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INFORMAZIONI PERSONALI Carta Silvia

Via Gino Piva 82, 45100 Rovigo (Italia) 

3497239115    

silviacarta86@gmail.com 

Sesso Femminile | Data di nascita 02/01/1986 | Nazionalità Italiana 

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

01/04/2013–alla data attuale Segretaria
Consiglio Provinciale dell'Ordine dei Consulenti del Lavoro di Rovigo, Rovigo (Italia) 

Mansioni di segreteria generale della PA, organizzazione convegni

04/04/2017–alla data attuale Segretaria
Consiglio Provinciale dell'Ordine dei Consulenti del Lavoro di Belluno, Belluno (Italia) 

Mansioni di segreteria generale della PA, organizzazione convegni

01/04/2013–alla data attuale Segretaria
A.N.C.L. UP Rovigo, Rovigo (Italia) 

Mansioni di segreteria generale, organizzazione convegni

13/01/2015–31/12/2015 Segreteria
Consiglio Provinciale dell'Ordine dei Consulenti del Lavoro di Venezia, Venezia (Italia) 

Mansioni di segreteria generale della PA, organizzazione convegni

14/02/2013–14/05/2013 Addetta elaborazione dati
MS SERVICE s.r.l., Rovigo (Italia) 

Controllo della distribuzione pubblicitaria, creazione di report

12/04/2012–11/10/2012 Impiegata
ROVIGO MEDICA S.p.A., Rovigo (Italia) 

Accoglienza fisica e telefonica ai pazienti (informare, indirizzare e fissare gli appuntamenti)

26/01/2012–23/03/2012 Operatrice telefonica
MULTISERVIZI SRL, Rovigo (Italia) 

Informazione telefonica, vendita di prodotti e servizi per la telefonia fissa e mobile, interviste 
telefoniche ad aziende

10/10/2011–31/12/2011 Rilevatrice Censuaria
Comune di Villadose, Villadose (RO) (Italia) 

Raccolta dati per il 15° Censimento Generale della Popolazione e delle Abitazioni e loro inserimento 
nel sistema SGR

06/2008–09/2008 Stagista
Vsat Service di Pagano Isidoro, Rovigo (Italia) 
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Realizzazione di Siti Web

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

10/2008–04/2011 Laurea Magistrale in Comunicazione Pubblicitaria e Istituzionale 
(voto: 110/110)
Università degli studi di Modena e Reggio Emilia, Reggio Emilia (Italia) 

11/2005–10/2008 Laurea Triennale in Tecnologo della Comunicazione Audiovisiva e 
Multimediale (voto: 108/110)
Università degli Studi di Ferrara, Ferrara (Italia) 

09/2000–07/2005 Diploma di Maturità “Ragioniere, Perito Commerciale e 
Programmatore” (voto: 100/100)
I.T.C.S. “Edmondo De Amicis”, Rovigo (Italia) 

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

inglese C1 C1 C1 C1 C1

Certificazione PET - livello B1 - valutazione: PASS WITH MERIT 

francese B1 B2 A2 A2 A1

spagnolo B1 B1 A2 A2 A1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente autonomo Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

- ottima conoscenza dei programmi del pacchetto Microsoft Office (Word, Excel e PowerPoint);
- ottima conoscenza dei programmi Protocollo (protocollo informatico) e CogesWin (fatturazione 
elettronica) di ISI Sviluppo Informatico;
- buona conoscenza delle applicazioni grafiche (PhotoShop, Paint.net) che utilizzo a scopo amatoriale

Patente di guida B

ULTERIORI INFORMAZIONI

Corsi Ho frequentato corsi di sicurezza sul lavoro, antincendio e primo soccorso, conseguendo le relative 
certificazioni.

Trattamento dei dati personali Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. 
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Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.
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